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1. Ob6mue noJioxeHust
1.1. Hacrosmee Ilonoxxenne o0 apxuBe (manee — IlonokeHue) periiaMeHTHPYET
OCHOBHBIE TIPUHIIUIBI (PYHKIIHOHUPOBAHUS apXuBa ABTOHOMHOW HEKOMMEPYECKOM
opranuzaruu  O6mieo6pazoBatenbHo  opranuzanuu  «IIIKOJIA <« IIPE3UJAEHT»
(manee — AHO «IIKOJIA «ITPE3UJAEHT» unu mkona).
1.2. Tlonoxxenue 06 apxuBe pa3padOTaHO B COOTBETCTBHH C THIIOBBIM MOJOKEHHEM 00
apXMBE OpraHU3alluy, YTBEPKICHHBIM ITpuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.
1.3. Apxus AHO «IIKOJIA <«IIPE3UJIEHT» (mamee — apXwB OpraHHU3aIliM)
BBICTYNIA€T HCTOYHUKOM KOMIUJICKTOBAHHUS TOCYJAPCTBEHHBIX, MYHHUIIUMAIBHBIX
apXHBOB.
1.4. ApxuB OCYUIECTBJISIET XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAaHWE, YYET U HCIOJIb30BaHUE
nokyMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit denepannn, TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbie 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUSI, B TOM YHUCIIE TI0 JIMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINXCS
B JICSITEILHOCTH IIKOJIBI, a TAKXKE, TP HEOOXOIUMOCTH, OATOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepeaye Ha MOCTOSTHHOE XpaHEHHE B TOCYIaPCTBEHHBIN (MyHUIIUTIAIBHBIN) apXUB.
1.5. ApxuB B cBOeH JeATENBbHOCTH PYKOBOACTByeTcd denepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «O6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit Deneparuny,
denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 No 273-03 «O06 obpazoBanmu B Poccuiickoit
®enepaunn», MHBIMU HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMU akTamu Poccuiickon Penepanuu,
cyonrekra Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXMBHOTO Jeia M ACIONPOU3BOJICTBA,
YCTaBOM, JIOKaJIbHBIMM HOPMATHBHBIMH aKTaMW M TIpHKa3aMu o0pa3oBaTelbHOU

OpraHu3ali, HACTOAIIUM ITOJIOKCHHUCM.

2. CocTaB 10KyMEHTOB ApXHBa 00pa30BaTe/IbHOI OpraHu3anuu

2.1. B apxwuBe HIKOJbI HAXOAATCS HAa XpPaHEHUU:
2.1.1.  1OKyMEHTHI TIOCTOSTHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (CBbIIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUS,
B TOM YHCJI€ JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMECS B JIEATEIBHOCTU
IIKOJIBI,
2.1.2.  OKyMEHTHI TOCTOSTHHOTO XpaHEHHs U JOKYMEHTHI 10 JHYHOMY COCTaBY
¢dona(oB) opraHu3alUi-NMpeANIeCTBEHHUKOB (IIPU UX HAJIUYUN);
2.1.3.  ¢donn nonp3zoBanus (apxuBa) (MpU HATHYUH);
2.1.4.  crnpaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM U YYETHbIE TOKYMEHTHI

ApxuBa 00pa3oBaTebHON OpraHU3alUu.




3.  3agaum ApxuBa 00pa3oBaTeIbHOM OpPraHU3anNU

K 3amauam ApxuBa 00pazoBaTeIbHOM OpraHu3alui OTHOCATCS:
3.1. Opranuzanus XpaHeHHS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEyCMOTPEH ITYHKTOM 5
Hacrosiero [lonoxenus.
3.2. KowmmnekroBanue ApxuBa 0O0pa3oBaTENbHONW OpraHU3alMHA JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIMMHUCS B IPOLIECCE IEATEIBHOCTH.
3.3. Yder HOKyMEHTOB, HaXOMSIIMXCS Ha XpaHeHUH B ApxuBe 00pa3oBaTEIHHOU
OpraHu3aluu.
3.4. Hcnonp3oBaHHE JOKYMEHTOB, HAaXOJAIIUXCA HAa XPaHCHHWHM B ApXUBE
00pa3oBaTeIbHOM OpraHU3AIIHH.
3.5. IlogrotToBka M CBOEBpPEMEHHasl Iepefadya JOKYMEHTOB ApXHMBHOro (oHaa
Poccuiickoit  ®enepanuu  Ha  NOCTOSSHHOE  XpaHEHHE B TOCYAApCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIATBHBIN) apXUB.
3.6. Meroanuyeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 3a (OpMHpPOBaHHEM U O(HOPMICHHEM
JIeN1 B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX OpraHU3allii U CBOEBPEMEHHOM Nepeaadeit ux B

ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aLUU.

4, @OyHknuu ApxuBa 00pa3oBaTebHOI OPraHu3amun

ApxuB 00pa30BaTeNbHON OpraHU3aIlK OCYIIECTBISET CICAYIONINe (PYHKITIH:
7.1. Opranuzyer mpueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbime 10 ner)
CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE MO JIMYHOMY COCTaBy, 00Opa30BaBIIMXCS B MpOLiECcCe
NEeATEIbHOCTH.
7.2. Benmer y4er AOKYMEHTOB W (OHIIOB, HAXONIAIIUXCS HA XPAHCHHH B ApXHUBE
o0pa3oBaTelIbHON OpraHU3aIuu.
7.3. IlpexncraBnser B rocyqapCTBEHHBINM (MYHUIUTIAIBHBIN) apXUB YUETHBIE CBEIACHHUS
00 oObeMe M cocTaBe XpaHsIIUXCS B ApxuBe 00pa30BaTeIbHON OpraHu3anuu
IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounga Poccuiickoit ®egepauuu U APYrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHM C MOPSAJIKOM TOCYAApCTBEHHOTO Yy4YeTa JIOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanun.
7.4. CucremarusupyeT M pasMeIlaeT JOKYMEHTbI, NOCTYNAOIIME HAa XpPAaHEHUE B
ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alnK, 00pa30BaBIINECS B MPOIECCE AEATETbHOCTH
IIKOJIBI.
7.5. OcymiecTBiIsieT NOATOTOBKY U IIPEACTABIISIET:

7.5.1. omucu Jen MOCTOSTHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 JeT) CpokoB




XpaHEeHUus, B TOM YHUCJE MO JIMYHOMY COCTaBy, a TakXK€ aKThl O BBIJICJICHUU K
YHUUYTO)XKCHHUIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE MOAJIeKAIINX XPAHEHUIO, aKThI 00 yTpaTe
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPAaBUMBIX IOBPEKICHUAX ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
YCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE;

75.2. mnpu HEOOXOOUMOCTH, Ha YTBEPKICHHE OSKCIEPTHO-MPOBEPOUHON
komuccuu (DIIK) ynonHOMOUYEHHOro opraHa UCIOJHUTEIbHOM BiacTh Poccuiickoit
@enepanuu 11000r0 ypoBHA B cepe apXUBHOTO JeNa WIH TOCYIapCTBEHHOTO
apxuBa cyobekTa Poccuiickoii denepanuu (MyHUIIUTAIBHOTO apXuBa) TpeOyeMble
JIOKYMEHTBHI (OITUCH JIeJI TOCTOSTHHOT'O XpaHEHUs, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl
0 HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX IOKYMEHTOB U T.11.);

7.5.3. Ha yTBEpXJEHUE NUPEKTOPY IIKOJIbI OMUCH N MOCTOSHHOTO XpaHEHUs,
onucHu BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YKCJIE OIMHUCHU eIl T0
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICJICHUU K YHUUTOKEHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOJJISKAIMX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBHUMBIX
MOBPEKICHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, YTBEpKAeHHbIE (cornmacoBannblie) DK mn
roCyJapCTBEHHbIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoit @eneparnuu (MyHULIUTATBHBIM
aApXHUBOM).

7.6. B yCTaHOBJIEHHBIX CIyYasX OpPraHU3yeT Iepenady JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO

dbonga Poccuiickoit denepanun Ha TMOCTOSHHOE XpaHEHHWE B TOCYIapCTBEHHBIM

(MyHHITUTIATTBHBIN ) apXUB.

7.7. OpraHusyeTr U IpOBOAUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILLIE

10 5et) cpokoB XpaHEHMsI, HAXOAIIMXCS Ha XpaHEHUU B ApxuBe 00pa3oBaTesbHOMN

OopraHu3aluy, B LeJIIX oTOOpa JIOKYMEHTOB [JIsl BKJIIOUEHHS B COCTaB APXUBHOIO

donna Poccuiickoit @enepanuu, a TakKe BBISIBICHUS TOKYMEHTOB, HE MOMAJIEKAIIUX

JaIbHENIIEMY XPAaHEHHUIO.

7.8. TlpoBoauT MepONpHUSTHS MO OOECIEYEHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,

HaXOJSIINXCS HAa XpaHEHUU B ApXHBe 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aiui.

7.9. Opranmsyer WHPOPMUPOBAHHE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3alldd O

COCTaBE U COJIEp)KaHUM IOKYMEHTOB ApxHBa 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aluu.

7.10. UupopmupyeT monp3oBaTeNield IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUSI apXUBHBIX

JOKYMEHTOB.

7.11. Opranuzyetr BbIauy JOKYMEHTOB W JeN aisi padoThl WJIM BO BpPEMEHHOE

M0JIb30BAHHUE.

7.12. UcrionHsieT 3ampochl TOJIb30BaTelICH, BbIIACT apXHWBHBIC KOIMHMH JOKYMEHTOB,




ApPXUBHBIC BBIIMUCKU U apXUBHBIC CITPABKH.

7.13.Bemer y4eT UCIOJB30BaHHWS  JOKYMEHTOB ApxuBa 00pa3oBaTeIbHOU
OpraHH3aIuy.

7.14. Coznaer ¢oua monp3oBaHus ApxuBa 00pa30BaTEeNbHOW OpraHU3alud |
OpraHu3yeT €ro UCHOJb30BaHuUE.

7.15. YyacTtByeT B pa3paboTKe OKYMEHTOB IIKOJIBI IO BOMPOCAM apXMBHOTO Jieja U
JIeJIONPOU3BO/JICTBA.

7.16. Oka3pIBa€T METOJAMYECKYIO TIOMOIIb CTPYKTYPHBIM TOJPA3ACICHUIM |
pabOTHUKAM IIKOJIbI B TOJATOTOBKE JOKYMEHTOB K iepeadye B ApxuB o0pa3zoBaTeIbHON

OpraHu3aluu.

8. IIpaBa ApxuBa 00pa3oBaTeJbHOI OpraHu3anuu

ApxuB 00pa3oBaTeNbHOI OpraHU3aIi UMEET MPaBo:
8.1. mpencTaBIATH B aAMUHUCTPAIHMIO IITKOJIBI IPEATIOKEHHSI IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3aliy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHWSA, Y4Y€Ta W HWCIOJIb30BaHUS aApPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B ApXuB€ 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aInu;
8.2. 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX IMOJApa3JeleHUsX 00pa3oBaTeIbHONW OpraHU3aluu
CBeJICHUsI, HEOOXO0IUMBbIE ISl paOOThl ApXUBa;
8.3. nmaBaTh pEKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM TMOJApa3ieieHusIM 00pa3oBaTeIbHON
OpraHu3aly 10 BONPOCaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIMH ApPXUBa;
8.4. mHpOPMHPOBATH CTPYKTYpPHBIEC IOIPA3ACICHHS 00pa30BaTEIbHON OPTaHU3AIINN O
HEOOXOJIMMOCTH Tepeaun JTOKYMEHTOB B APXHMB B COOTBETCTBUM C YTBEP)KICHHBIM

rpaduKoM.




